Miejski Zarzad Budynkéw Sp. z o.0. w Walbrzychu poszukuje pracownika na  stanowisko:

- Specjalisty w Dziale Ksiegowosci

Od kandydatow oczekujemy:

Znajomosci zasad rachunkowosci,

Znajomosci przepiséw podatkowych w zakresie VAT i CIT oraz UoR,
Dos$wiadczenia w zakresie ewidencji dokumentow ksiggowych,
Umiejetnos$ci rozliczania kosztéw dziatalnosci zespotu ,,5” ,

Dobrej znajomo$¢ programéw finansowo-ksiggowych FK,
Wyksztatcenia kierunkowego (ekonomiczne, rachunkowos¢)

Mile widziany certyfikat ksiggowy.

Opis stanowiska:

Prowadzenie ksigg rachunkowych Spofki,

Sporzadzanie sprawozdan finansowych i innych, ktérych dane wynikaja z ksiag
rachunkowych, w tym GUS,

Kwalifikowanie dowodow ksiegowych do ujecia w ksiegach rachunkowych oraz ich
ewidencjonowanie,

Uzgadnianie sald rozrachunkéow (odbiorcow 1 dostawcow) w obowigzujacych
terminach,

Biezaca kontrola naleznosci w celu niedopuszczenia do ich przedawnienia,

Ewidencja rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami,

Obliczanie i rozliczanie podatkow (VAT, CIT) oraz sporzadzanie deklaracji
1 informacji do odpowiednich urzedow,

Rozliczanie kosztow dziatalno$ci zespotu ,,5” w tym:

Kosztow dziatalnosci podstawowej,

Kosztow dziatalno$ci pomocniczej,

Kosztéw ogodlnozaktadowych,

Dokumentowanie sprzedazy, wystawianie faktur VAT,

Przygotowanie i dokonywanie ptatnosci w systemach bankowych.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV wraz z listem motywacyjnym oraz dotagczong
klauzulg do dnia 30.06.2023 r. :

Klauzula obowiazku informacyjnego — rekrutacja pracownika

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parametru Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) zwane dalej RODO informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zarzagd Budynkéw Sp. zo.o.
w Watbrzychu, ul. Andersa 48, 58-304 Watbrzych
2) Podstawa prawna i cel przetwarzania danych osobowych:

e na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ wyZzej wymienionego rozporzadzenia w celu realizacji
odpowiednich przepisow prawa (kodeks pracy, ustawa o systemie ubezpieczen
spotecznych)



3)

4)

5)

6)

e na podstawie art. 9 ust. 1 lit. b wyzej wymienionego rozporzadzenia w celu wypetnienia
obowigzkéw i wykonywania szczegdlnych praw przez Administratora danych w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej

e na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a wyzej wymienionego rozporzadzenia w celu uzyskania
twojej zgody w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji

Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy pod adresem:
ul. Generata Andersa 48, 58-304 Watbrzych lub e-mail: iodo@mzbwalbrzych.pl

Dane beda udostepniane innym odbiorcom. W razie takiej koniecznosci dane beda
udostepniane podmiotom w zakresie i w celach wynikajacych z przepisdw prawa, pracownikom
Administratora odpowiedzialnym za przetwarzanie danych osobowych, podmiotom, ktérym
Administrator udostepnia dane osobowe niezbedne do $wiadczenia ustug na rzecz Administratora
na podstawie zawieranych umow.

Administrator Danych zapewni dostep do informacji o podmiocie, ktéremu zamierza powierzy¢
przetwarzanie danych osobowych i ich zakresie.

Posiada Pani/Pan prawo do:

zgdania od Administratora Danych dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

whniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

przenoszenia danych,

whniesienia skargi do organu nadzorczego,

cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowaniu w tym profilowaniu,

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia rekrutacji.

W wypadku nawigzania z Panig/Panem stosunku pracy, dane osobowe uzyskane w procesie
rekrutacji beda dalej przetwarzane jako dane osobowe pracownika MZB.

na podany ponizej adres:

Miejski Zarzad Budynkéw Sp. z o.o.
Ul. Gen. Andersa 48
58-304 Walbrzych



